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ПОЛОЖЕНИЕ
о правилах записи, приема, порядке и основаниях перевода, отчисления

и восстановления, обучающихся по дополнительным
общеобразовательным программам

муниципального бюджетного дошкольного образовательного
учреждения детский сад «Сибирячок»

комбинированного вида города Искитима Новосибирской области

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение о правилах записи, приема, порядке и
основаниях перевода, отчисления и восстановления, обучающихся по
дополнительным общеобразовательным программам в муниципальном
бюджетном дошкольном образовательном учреждении детский сад
«Сибирячок» комбинированного вида города Искитима Новосибирской
области (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным
Законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской
Федерации», Приказом Министерства просвещения Российской Федерации
№629 от 27.07.2022 года «Об утверждении Порядка организации и
осуществления образовательной деятельности по дополнительным
общеобразовательным программам», Постановлением Правительства
Новосибирской области 06.02.2024 №36-п «О внесении изменений в
Постановление Правительства Новосибирской области от 02.03.2020 №39-п»,
Постановлением Администрации города Искитима Новосибирской области от
05.08.2025 № 1267 «Об утверждении Правил персонифицированного учета
детей, обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам,
реализуемым муниципальными учреждениями города Искитима
Новосибирской области», Постановлением Администрации г. Искитима
Новосибирской области от 20.07.2026 года № 1277 «Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
«Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»»,
Уставом МБДОУ «Сибирячок».

1.2.Настоящее Положение определяет правила записи, приема, перевода,
отчисления и восстановления, обучающихся на обучение по дополнительным
общеобразовательным программам в муниципальном бюджетном
дошкольном образовательном учреждении детский сад «Сибирячок»
комбинированного вида города Искитима Новосибирской области (далее –
МБДОУ «Сибирячок») и алгоритм действий администрации МБДОУ



«Сибирячок», педагогических работников и родителей (законных
представителей) обучающихся при записи, приеме, переводе, отчислении и
восстановлении обучающихся по дополнительным общеобразовательным
программам.

1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих
соблюдение прав детей на получение дополнительного образования,
координации деятельности образовательной организации по записи, приему,
переводу, отчислению и восстановлению обучающихся на дополнительные
общеобразовательные программы.

2. Порядок записи и приема обучающихся.

2.1. Воспитанники МБДОУ «Сибирячок» от 5 до 7 лет принимаются на
обучение по дополнительным общеобразовательным программам на
основании свободного выбора в соответствии с их способностями и
интересами.

2.2. Запись на обучение по дополнительным общеобразовательным
программам, для детей от 5 до 7 лет, производится на основании заявления
(далее-заявление о зачислении). Заявление о зачислении воспитанника
направляется родителем (законным представителем) в электронном виде
посредством заполнения экранных форм на ФГИС «Единый портал
государственных и муниципальных (функции)» (далее-ЕПГУ). Также,
посредством электронных форм, родитель (законный представитель)
заполняет согласие на обработку персональных данных.

2.3. При подаче заявления о зачислении через ЕПГУ, заявитель
освобождается от посещения МБДОУ «Сибирячок» для предоставления
оригиналов документов и заполнения согласия на обработку персональных
данных.

2.4. Данные об обучающемся вносятся в государственную
информационную систему «Навигатор дополнительного образования
Новосибирской области» (далее – информационная система) в соответствии с
Правилами персонифицированного учета детей в городе Искитиме,
утвержденных постановлением Администрации города Искитима от
05.08.2025 года № 1267 «Об утверждении Правил персонифицированного
учета детей, обучающихся по дополнительным общеобразовательным
программам, реализуемым муниципальными учреждениями города Искитима
Новосибирской области» (далее – Правила персонифицированного учета), а в
случаях, предусмотренных Правилами формирования социальных
сертификатов, обучающемуся формируется социальный сертификат, при этом
данные о его получателе включаются в реестр получателей социального
сертификата.

2.5. Сертификат дополнительного образования (далее - сертификат) -
реестровая запись в информационной системе «Навигатор дополнительного
образования Новосибирской области», подтверждает его право на получение
дополнительного образования за счет средств соответствующего бюджета.



Сертификат имеет именной идентификатор (номер) в виде номера записи о
сертификате, состоящего из цифр, в ИС (обучающийся, его родители
(законные представители) могут распечатать и сохранить номер для
последующего использования. Данный номер выдается в ИС один раз и
сохраняется до достижения обучающимся возраста 18 лет. Распечатать
данный номер при необходимости можно многократно.

2.6. На каждого обучающегося оформляется сертификат
персонифицированного учёта, который является обязательным для получения.
Он даёт право обучающемуся на Сертификат персонифицированного учета -
статус сертификата, предусматривающий возможность его использования для
обучения исключительно по программам, реализуемым государственными и
муниципальными организациями, финансовое обеспечение которых
осуществляется за счет бюджетных средств соответствующего уровня,
предоставляемых на выполнение государственного (муниципального)
задания.

2.7. Прием для обучения по дополнительным общеобразовательным
программам физкультурно-спортивной направленности осуществляется при
отсутствии противопоказаний к занятиям соответствующего вида программы.

2.8. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья на
адаптированные дополнительные общеобразовательные программы,
производится на основании наличия заключения психолого-медико-
педагогической комиссии.

2.9. МБДОУ «Сибирячок» вправе отказать в приеме на обучение по
дополнительным общеобразовательным программам в следующих случаях:

-при наличии у обучающегося медицинских противопоказаний для
обучения по дополнительным общеобразовательным программам
физкультурно-спортивной направленности;

-полная укомплектованность выбранной дополнительной
общеобразовательной программы;

-количество поданных заявок на прием по дополнительной
общеобразовательной программе меньше минимально установленного
локальными актами МБДОУ;

-подача заявления и иных документов в электронной форме,
подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей
заявителю или представителю заявителя;

-некорректное заполнение полей в форме интерактивного заявления в
ЕПГУ недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее
требованиям;

-заявление о предоставлении услуги подано в орган местного
самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит
предоставление дополнительных общеобразовательных программ;

-представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращения;

-документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в



документах для предоставления дополнительных общеобразовательных
программ.

2.10. Срок зачисления на обучение по дополнительным
общеобразовательным программам с даты подачи заявления и документов
составляет 1 рабочий день. Зачисление на обучение оформляется приказом
заведующего МБДОУ «Сибирячок».

2.11. Воспитанник имеет право обучаться одновременно по нескольким
дополнительным общеобразовательным программам, а также имеет право
переходить из одной программы в другую.

2.12. Освоение дополнительных общеобразовательных программ
различной направленности не сопровождается промежуточными и итоговыми
аттестациями обучающихся.

3. Порядок перевода обучающихся.

3.1. Перевод воспитанников по истечении учебного года на следующую
возрастную ступень освоения дополнительной общеобразовательной
программы предусмотрен только в тех случаях, когда реализация программы
рассчитана на первый и второй года обучения.

3.2. Перевод воспитанников по истечении учебного года на следующую
возрастную ступень освоения дополнительной общеобразовательной
программы не предусмотрен, если срок реализации программы рассчитан на
один учебный год.

3.3. Перевод воспитанников по истечении учебного года на следующую
ступень освоения дополнительной общеобразовательной программы
оформляется приказом заведующего МБДОУ «Сибирячок».

4. Порядок отчисления и восстановления обучающихся.

4.1. Отчисление обучающихся по дополнительным
общеобразовательным программам осуществляется:

-если завершено освоение дополнительной общеобразовательной
программы;

-по инициативе родителя (законного представителя) ребенка;
-по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных

представителей) ребенка, в том числе в случае ликвидации группы по
дополнительной общеобразовательной программе.

4.2. Отчисление обучающегося с обучения по дополнительной
общеобразовательной программе производится по приказу заведующего
МБДОУ «Сибирячок.

4.3. При отчислении обучающегося, использующего для обучения
социальный сертификат, МБДОУ «Сибирячок» в течение 1 рабочего дня
направляет информацию об этом факте в адрес уполномоченного органа.

4.4. Восстановление, ранее отчисленного из МБДОУ, ребенка
осуществляется на основании вновь полученного заявления от родителя



(законного представителя) воспитанника и порядка записи и приема на
обучение, указанного в п.2 настоящего Положения.

5. Спорные вопросы.

5.1. Спорные вопросы, возникающие в ходе записи, приема, перевода,
отчисления и восстановления, обучающихся на обучение по дополнительным
общеобразовательным программам, решаются в установленном локальным
актом порядке, комиссией по урегулированию споров между участниками
образовательных отношений.

6. Заключительные положения.
6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения.
6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и

принимаются на заседании педагогического совета МБДОУ «Сибирячок».
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